
DENOMINACION DEL PROCESO : SISTEMA DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA (REGISTRO CIVIL)

OBJETIVO O PROPOSITO GENERAL DEL PROCESO: PROPORCIONAR AL CONTRIBUYENTE LA INFORMACION OPTIMA REQUERIDA

PASO 1: Solicitud de búsqueda de documentos

ACT      : Búsqueda del expediente solicitado. Se remite a RRCC.

OE         : Dar la facilidad al Contribuyente

INS        : Libros, cuadernos, 01 Técnico, lapiceros,  hojas bond, operador, coordinadora

DUR     : 06 días

FREC   : Las veces que se requiera

PASO 2 : Solicita apreciación sobre documentos ingresados

ACT      : Libros de cargo donde fue remitido documento, solicita al área correspondien

OE         :

No              Existe? Si INS        : Libros,  cuadernos de cargo, hojas de bond, operador, computadora

DUR     : Según al necesidad

FREC   : Según al necesidad
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Solicitud de Proveído de búsqueda

búsqueda de de expediente

Se recibe expediente

documento

PASO 3: Elabora notificaciones

ACT      : Se procede a  comunicar al contribuyente la falta cometida

OE         : Dar oportunidad a contribuyente de subsanar error cometido en del plazo legal

INS        : Notificaciones, lapicero, sello, tampón, coordinadora

DUR     : Según al necesidad

FREC   : Según al necesidad
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