Denominaciéon de Proceso
Objetivo o Propdsito General del Proceso

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC

INVENTARIO DE PROCESOS
MDP-OR/UF-03

Recepcion de Expeditos que Requieren Fiscalizacion

: Atencidn a lo Solicitado por el Contribuyente

Unidad de Fiscalizacién Oficina de Rentas Contribugnte Descripcién
- s PASO 1 Recepcion de expedientes de fiscalizacion Trifauta
1 Re(:'epC|on » TEVISIon y . ACT  :Revision de vistos buenos, para el palseunidad
Recepcion de expedientes en la { envio de expedientes a Presentacion | | op . Cumplir con el procedimiento adminititma
deFiscalizacio la Unidad de < del expediente | | |ns 01 (empleado, escritorio, silla, tampéemputadora), sellos, cuadernog
Fiscalizacion de registro
l DUR :30 seg.
FREC : Diaria
2
Revision e inspeccion PASO 2 Revision e inspeccion oculares
oculares ACT :Entrega con cargo a los fiscalizadores
OE : Inspeccioén ocular y revision
INS : 01 empleado, 01 cuaderno de cargoficextiones, movilidad
l DUR :20 min.
FREC : Diaria
3 PASO 3 Elaboracion de informes
Elaboracion de inform: ACT  :Devolucién con cargo previo de infornyés notificaciones
OE : Control de predios y/o comercios
INS : 01 (empleado, escritorio, silla, tampéomputadora)
l DUR :20 min.
FREC : Diaria
4
— - — - PASO 4 Revision de informes y proyecto de Resolucion
Revision de informes y Recepcion de informeg ACT : Proyectar la resolucion de alcaldia
proyecto de Resolucion > y proyecto de OE : Dar por concluido el expediente premsgnt
Gerencial Resolucién INS : 01 (empleado, secretaria, computadora)
DUR :03 horas
FREC : Diaria




