
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC 
INVENTARIO DE PROCESOS 

MDP-OR/EC-03 
 

Denominación de Proceso   : Procedimiento de Ejecución Coactiva 
Objetivo o Propósito General del Proceso  : Recuperación de adeudos y obligaciones 
 

Ejecutoría Coactiva Oficina de Rentas Contribuyente Descripción 
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  PASO 1: Recepción de valores y verificación 
ACT      : Verificación de valores 
OE        : Verificación de los requisitos de exigibilidad 
INS       : Ejecutor y auxiliar coactivo, secretaria 
DUR     : 01 min. (por cada valor) 
FREC   : Semanal (100 valores) 
PASO 2: Valores observados para su devolución 
ACT      : Listado de valores, redacción de memo 
OE        : Se cumple con los requisitos de exigibilidad 
INS       : Ejecutor coactivo, secretaria, 01 computadora e impresora 
DUR     : 30min 
FREC   : Semanal 
PASO 3: Elaboración de resoluciones 
ACT      : Redacción de las resoluciones y la respectiva notificación  
OE        : Notificar al contribuyente para que cumpla con su obligac. 
INS       : Ejecutor y auxiliar coactivo, secretaria, 01 computadora e  
                Impresora, maquina de escribir, papel continuo 
DUR     : 05 min. (por cada valor) 
FREC    : Diaria 
PASO 4: Notificación de entrega 
ACT      : Reunión de zonificación, ruteo calles, salida  a zona 
OE        : Entrega notificación en su domicilio real procesal o fiscal 
INS       : Ejecutor y auxiliar coactivo, orden de pago 
DUR     : 03 min. (por valor) 
FREC   : Diaria 
PASO 5: Notificación de entrega 
ACT      : Entrevista con contribuyente, motivo de cobranza 
OE        : Extinción de la obligación 
INS       : Ejecutor y auxiliar coactivo, orden de pago 
DUR     : 03 min. (por valor) 
FREC   : Diario 
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