
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC 
INVENTARIO DE PROCESOS 

MDP-OA/UP-05 
 

Denominación de Proceso   : Liquidación de Beneficios Sociales 
Objetivo o Propósito General del Proceso  : Liquidación de Beneficios Sociales 
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PASO 1: Datos generales del servicio 
ACT      : Datos generales del servidor 
OE        : Constar situación del servidor 
INS       : Ninguno 
DUR     : 30 min. 
FREC   : De acuerdo a la necesidad y flujo 
 
PASO 2: Verificación de tiempo de servicios 
ACT      : Revisar planillas 
OE        : Establecer años de servicios  
INS       : Computadora, papel, lapiceros 
DUR     : 02 horas 
FREC   : De acuerdo a la necesidad y flujo 
 
PASO 3: Informe y proyecto de resolución  
ACT      : Elaborar  informe de proyectos y resoluciones  
OE        : para aprobación y despachos 
INS       : Computadora, papel, lapiceros 
DUR     : 1.30 horas 
FREC   : De acuerdo al flujo 
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