MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
INVENTARIO DE PROCESOS
MDP-OA/UP-05

Denominaciéon de Proceso Liguidacién deBeneficios Sociales
Objetivo o Propdsito General del Proceso Liguidacién de Beneficios Sociales
Unidad de Personal Descripcién

PASO I Datos generales del servicio

ACT :Datos generales del servidor
1 OE : Constar situacion del servidor
Datos generales del servicio INS  :Ninguno
DUR :30 min.
l FREC : De acuerdo a la necesidad y flujo
2 PASO 2 Verificacién de tiempo de servicios
Verificacion de tiempo de ACT  :Revisar planillas N
servicios OE : Establecer afios de servicios
INS : Computadora, papel, lapiceros
DUR :02 horas
l FREC : De acuerdo a la necesidad y flujo
3 PASO 3 Informe y proyecto de resolucion
ACT  :Elaborar informe de proyectos y resmoes
Informe y proyecto de OE : para aprobacién y despachos
resolucion INS  : Computadora, papel, lapiceros
DUR :1.30 horas

FREC : De acuerdo al flujo




