DENOMINACION DEL PROCESO :

OBJETIVO O PROPOSITO GENERAL DEL PROCESO:

REINCORPORACION DE PERSONAL
CUMPLIMIENTO DE ORDEN DE JUEZ

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC

INVENTARIO DE PROCESOS
MDP-PPM-04

[ER ADMINISTRACIO PROCURADURIA JUEZ DESCRIPCION
PASO 1: Juez transmite demanda
ACT Que se cumplan medidas adoptadas en el juzgado sobre dar suma de dinero
Recepcion _ Transmite OE Ejecucién de sentencia
Demanda Demanda INS 01 responsable, computadora, cuaderno, lapicero, etc
DUR 01 hora
FREC Mensual
PASO 2: Oficiar respuesta de demanda
ACT Solicitar informacién a areas correspondientes
Solicita OE Tener un documento para remitir a juez
Informacion INS 01 responsable, computadora, cuaderno, lapicero, etc
a Ger de Administracion DUR 04 horas
FREC Mensual
PASO 3: Contestar demanda
ACT Preparar y documentar una respuesta al Juez
Emiten Contesta R Juez OE Levanta r la demanda
Informacién al respecto Demanda Recibe Respuesta INS 01 responsable, computadora, cuaderno, lapicero, etc
DUR 05 horas
FREC Mensual
PASO 4: Juez estudia el caso
ACT Si es atendible se archiva el caso
Archivo _ Si Gana’ OE De lo contrario solicita reincorporacién de personal
INS 01 responsable, computadora, cuaderno, lapicero, etc
No DUR 05 horas
FREC Mensual
PASO 5: Remitir informacioén al Juez sobre reincorporacién de Personal
ACT Gerencia de administracion ejecuta la acciones correspondientes
Ger. Adm.- U Personal Solicita OE Atender requerimientos del Juez dentro del plazo establecido
Reincorpora Reincorpore INS 01 responsable, computadora, cuaderno, lapicero, etc
Personal Personal DUR 05 horas
FREC Mensual
Prepara Respuesta N Pasa
sobre reincorporacion a Juzgado




