
 
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC 

INVENTARIO DE PROCESOS 
MDP-OA/UA-05 

 
Denominación de Proceso   : Ejecución Diaria de Limpieza del Palacio Municipal 
Objetivo o Propósito General del Proceso  : Lograr la Limpieza del Palacio Municipal 
 

Unidad de Abastecimiento Descripción 
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PASO 1: Preparar insumos para limpieza 
ACT      : Se hace un recuento del material a usar, para iniciar la labor 
OE        : Iniciar las labores 
INS       : Detergente, pinesol, trapeador, baldes, escobas, recogedor 
DUR     : 03 a 04 horas diarias 
FREC   : Todos los días 
 
PASO 2: Suministro de insumos y ejecución de labor por el personal de limpieza 
ACT      : En forma que van siendo abiertas las oficinas se proceden a su  
                Limpieza 
OE        : Abastecer de insumos para la labor diaria 
INS       : Detergente, pinesol, trapeador, baldes, escobas, recogedor 
DUR      : 03 a 04 horas diarias 
FREC    : Todos los días 
 
PASO 3: Recorrer oficinas para verificar la limpieza 
ACT      : Después de limpiar las oficinas se las recorre para ver que sigan  
                Limpias 
OE        : Mantener limpias las oficinas 
INS       : Detergente, pinesol, trapeador, baldes, escobas, recogedor 
DUR     : 01 a 02 horas 
FREC   : Todos los días 
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