MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
INVENTARIO DE PROCESOS

Denominaciéon de Proceso
Objetivo o Propdsito General del Proceso

MDP-OA/UA-01

: Control y Valorizacién
: Documentaciéon Sustentatoria Contable

Unidad de Abastecimiento

Descripcion

1

Valorizacion de PECOSAS

!

2

Procesamiento del Kardex|

l

3

Procesamiento de
documentacion del vaso de

leche

I

4

Asignacion de vales de

consumi

PASO 1 Valorizacion de pecosas
ACT : Compilacién, codificacion y valorizacidie las pecosas de acuerdo
a la orden de compra o servicios

OE : Presentacion de la documentacion ab Opontable

INS : Personal administrativo, pecosas, oakenompra, calculadora
DUR :04 horas

FREC : Diaria

PASO 2 Procesamiento del Inventario
ACT  :Valorizacién y registro de ingreso yidalde materiales y bienes al

Almacén
OE : Mantenimiento del Inventario
INS : Personal administrativo, pecosas, odiEenompra, calculadora
DUR  :02 horas
FREC : Diario

PASO 3 Procesamiento de documentacion del vaso de leche
ACT  : Revision, verificacion y archivo de laalimentacién del Vaso de

Leche
OE : Preparacion de la orden de compra ymeatacion
INS : Personal administrativo, pecosas, utattora

DUR :02 horas
FREC : 01 dia por semana

PASO 4 Asignacion de vales de consumo

ACT  : Control y entrega de los vales y docutaeidn sustentatoria
OE : Suministro de combustible

INS : Personal administrativo, vales, requirnto, constancias
DUR :02 horas

FREC :Diaria




