
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC 
INVENTARIO DE PROCESOS 

MDP-OA/UA-01 
 

Denominación de Proceso   : Control y Valorización 
Objetivo o Propósito General del Proceso  : Documentación Sustentatoria Contable 
 

Unidad de Abastecimiento Descripción 
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PASO 1: Valorización de pecosas 
ACT      : Compilación, codificación y valorización de las pecosas de acuerdo  
               a la orden de compra o servicios 
OE        : Presentación de la documentación al Dpto. Contable 
INS       : Personal administrativo, pecosas, orden de compra, calculadora 
DUR     : 04 horas 
FREC   : Diaria 
 
PASO 2: Procesamiento del Inventario 
ACT      : Valorización y registro de ingreso y salida de materiales y bienes al  
               Almacén 
OE        : Mantenimiento del Inventario 
INS       : Personal administrativo, pecosas, orden de compra, calculadora 
DUR      : 02 horas 
FREC    : Diario 
 
PASO 3: Procesamiento de documentación del vaso de leche 
ACT      : Revisión, verificación y archivo de la documentación del Vaso de  
                Leche 
OE        : Preparación de la orden de compra y documentación 
INS       : Personal administrativo, pecosas,  calculadora 
DUR     : 02 horas 
FREC   : 01 día por semana 
 
 
PASO 4: Asignación de vales de consumo 
ACT      : Control y entrega de los vales y documentación sustentatoria 
OE        : Suministro de combustible 
INS       : Personal administrativo, vales, requerimiento, constancias 
DUR     : 02 horas 
FREC   :Diaria 
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