
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC

TOTAL PRESUPUESTO: 2,139,465.95
6 ORGANOS DE APOYO
06.3 GERENCIA ADMINISTRACION Y FINANZAS

U.O. : GERENCIA ADMINISTRACION Y FINANZAS

Obj.
Estrategico del

PDC
Obj. Institucion PEI Obj. Plan Operativo Específico ACTIVIDAD

INDICADOR
BASE

INDICADOR
RESULTADO

ene feb mar abr may jun jul ago sep oct nov dic

1
Desarrollo
Institucional

Realizar monitoreo y control anual del PEI
de la MDP

Planificar, dirigir y coordinar con las
Unidades Orgánicas de la Gerencia la
elaboración del POI de acuerdo a las
Directivas

ELABORACION DE PLAN DE
ACTIVIDADES 2018

Documento 1
Aprobación del Plan
de Actividades

1

2
Desarrollo
Institucional

Realizar monitoreo y control anual del PEI
de la MDP

Controlar las actividades y procesos
técnicos de las Unidades Orgánicas de la
Gerencia

EVALUACION DEL PLAN DE
ACTIVIDADES

Documento 4
Monitoreo del Plan de
Actividades

1 1 1 1

3

Gestión
Cultural y
Ambiente
Saludable

Mejorar el nivel de aceptación y de
satisfacción del ciudadano con la gestión
municipal

Implementar los principios de economía
procesal y simplificación administrativa
para una gestión eficiente y eficaz

RESOLUCIONES GERENCIALES Documento 300 Documento 15 15 20 20 30 30 30 30 30 20 30 30

4
Desarrollo
Institucional

Desarrollar instrumentos de gestión
municipal que sean implementados y
usados por todas las áreas de la MDP

Establecer los lineamientos,
procedimientos e instrumentos para el
desarrollo de las actividades
administrativas de la Municipalidad

PROYECTOS DE DIRECTIVAS                      30,000.00 Documento 3
Directivas aprobadas
e implementadas

1 1 1

5
Desarrollo
Institucional

Reducir los gastos administrativos y los
costos operativos de la MDP

Preveer todas las contrataciones de
bienes, servicios y obras que se requerirán
por todas las Unidades Orgánicas durante
el año fiscal 2016

PRESENTACION DEL PLAN ANUAL
DE CONTRATACIONES

Documento 1
Plan Anual de
Contrataciones
aprobado

X

6
Desarrollo
Institucional

Mejorar los procesos de cumplimiento de
las directivas y decisiones establecidas
por la alta dirección y el Gobierno Central

Mejorar el cumplimiento de los procesos
operativos y administrativos en la
Gerencia

EMISION DE INFORMES Documento 90 Documento 5 5 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8

7
Desarrollo
Institucional

Mejorar los procesos de cumplimiento de
las directivas y decisiones establecidas
por la alta dirección y el Gobierno Central

Mejorar el cumplimiento de los procesos
operativos y administrativos en la
Gerencia

EMISION DE MEMORANDOS Documento 1200 Documento 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100

8
Desarrollo
Institucional

Mejorar los procesos de cumplimiento de
las directivas y decisiones establecidas
por la alta dirección y el Gobierno Central

Mejorar el cumplimiento de los procesos
operativos y administrativos en la
Gerencia

EMISION DE PROVEIDOS Documento 1200 Documento 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100

9
Desarrollo
Institucional

Mejorar los niveles de transparencia y
acceso a la información pública

Implementar los principios de economía
procesal y simplificación administrativa
para una gestión eficiente y eficaz

EMISION DE CARTAS Documento 60 Documento 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

10
Desarrollo
Institucional

Mejorar los niveles de transparencia y
acceso a la información pública

Promover la transparencia de los actos de
la Municipalidad en resguardo del derecho
fundamental del acceso a la información
consagrado en el numeral 5 del Artículo 2°
de la Constitución Política del Perú.

EMISION DE OFICIOS Documento 40 Documento 3 3 3 5 4 3 3 2 2 2 5 5

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2018 - Programacion de Actividades

ANUAL

N° COSTO TOTAL

ACTIVIDAD PROGRAMADA

PROGRAMACIÓN
ANUAL

META
INDICADORES

INDICADOR

I TRIM II TRIM III TRIM IV TRIM



11
Desarrollo
Institucional

Mejorar los procesos de cumplimiento de
las directivas y decisiones establecidas
por la alta dirección y el Gobierno Central

Mejorar el cumplimiento de los procesos
operativos y administrativos en la
Gerencia

CRONOGRAMAS DE PAGOS DE
PLANILLAS, PROVEEDORES

Documento 12 Documento 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

12
Desarrollo
Institucional

Mejorar los procesos de cumplimiento de
las directivas y decisiones establecidas
por la alta dirección y el Gobierno Central

Mejorar el cumplimiento de los procesos
operativos y administrativos en la
Gerencia

REUNIONES DE COORDINACION
CON LAS UNIDADES DE LA
GERENCIA DE ADMINISTRACION

Acción 12
Seguimiento y
cumplimiento de
acciones

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

13
Desarrollo
Institucional

Realizar monitoreo y control anual del PEI
de la MDP

Controlar las actividades y procesos
técnicos de las Unidades Orgánicas de la
Gerencia

SUPERVISAR A LAS UNIDADES DE
LA GERENCIA DE
ADMINISTRACION

Acción 24
Seguimiento y
cumplimiento de
acciones

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

14
Desarrollo
Institucional

Realizar monitoreo y control anual del PEI
de la MDP

Coordinar el desarrollo de las actividades
y procesos técnicos de las demás
Gerencias de la Municipalidad

REUNIONES INTERGERENCIALES Acción 12
Seguimiento y
cumplimiento de
acciones

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

15
Desarrollo
Institucional

Mejorar los procesos de cumplimiento de
las directivas y decisiones establecidas
por la alta dirección y el Gobierno Central

Mejorar el cumplimiento de los procesos
operativos y administrativos en la
Gerencia

ATENCION DE PAGO DE
REMUNERACIONES

Pagos 12 Pagos 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

16
Desarrollo
Institucional

Mejorar los procesos de cumplimiento de
las directivas y decisiones establecidas
por la alta dirección y el Gobierno Central

Mejorar el cumplimiento de los procesos
operativos y administrativos en la
Gerencia

ATENCION DE PAGO DE
PENSIONES

Pagos 12 Pagos 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

17
Desarrollo
Institucional

Mejorar los procesos de cumplimiento de
las directivas y decisiones establecidas
por la alta dirección y el Gobierno Central

Mejorar el cumplimiento de los procesos
operativos y administrativos en la
Gerencia

ATENCION DE TRANSFERENCIAS Acción 12 Acción 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

18
Desarrollo
Institucional

Mejorar los procesos de cumplimiento de
las directivas y decisiones establecidas
por la alta dirección y el Gobierno Central

Mejorar el cumplimiento de los procesos
operativos y administrativos en la
Gerencia

OTROS Pagos 12 Pagos 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

19
Desarrollo
Institucional

Mejorar los procesos de cumplimiento de
las directivas y decisiones establecidas
por la alta dirección y el Gobierno Central

Mejorar el cumplimiento de los procesos
operativos y administrativos en la
Gerencia

 GESTION DE LA GERENCIA DE
ADMINISTRACION

                   120,192.00
Instrumento de

Gestión
12

Gestionar y mejorar el
cumplimiento de los
procesos operativos y
administrativos en la
Gerencia

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

20
Desarrollo

Institucional

Mejorar los procesos de cumplimiento de
las directivas y decisiones establecidas
por la alta dirección y el Gobierno Central

Mejorar el cumplimiento de los procesos
operativos en la Gerencia

Consultorias de Personas Jurídicas                    520,827.95 Consultorias Varios 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

21
Desarrollo

Institucional

Mejorar los procesos de cumplimiento de
las directivas y decisiones establecidas
por la alta dirección y el Gobierno Central

Mejorar el cumplimiento de los procesos
operativos en la Gerencia

Asesorías de Personas Jurídicas                    509,223.00 Asesorías Varios 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

22
Desarrollo

Institucional

Mejorar los procesos de cumplimiento de
las directivas y decisiones establecidas
por la alta dirección y el Gobierno Central

Mejorar el cumplimiento de los procesos
operativos en la Gerencia

Otros Servicios Similares de
Personas Jurídicas

                   959,223.00 Servicios Varios 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

        2,139,465.95

GASTOS GENERALES

TOTAL PRESUPUESTO



06 ORGANOS DE APOYO
06.3 GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

1 SERVICIO PARA LA ELABORACION DE DIRECTIVAS SERV. 3 10,000.00 30,000.00 X X X

         30,000.00TOTAL (Bienes y Servicios) AO4

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

CUADRO DE NECESIDADES POR ACTIVIDAD

N° BIENES Y SERVICIOS
UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD
COSTO

UNITARIO
COSTO TOTAL

MENSUALIZADO EN UNIDADES FISICAS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2018 - Necesidades por Actividad

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD ELABORACION DE DIRECTIVAS



06 ORGANOS DE APOYO
06.3 GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

1
Servicio de asesoría para la implementación de recomendaciones de
la Sociedad de Auditoría y OCI

SERV. 5 16,000.00 80,000.00 X X X X X

2
Servicio de asesoría para el Comité de Seguridad y Salud en el
Trabajo

SERV. 5 8,000.00 40,000.00 X X X X X

         120,192.00TOTAL (Bienes y Servicios) AO19

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD Mejorar el cumplimiento de los procesos operativos y administrativos en la Gerencia

CUADRO DE NECESIDADES POR ACTIVIDAD

N° BIENES Y SERVICIOS
UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD
COSTO

UNITARIO
COSTO TOTAL

MENSUALIZADO EN UNIDADES FISICAS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2018 - Necesidades por Actividad

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD GESTION DE LA GERENCIA DE ADMINISTRACION



06 ORGANOS DE APOYO
06.3 GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

1 Consultorias de Personas Jurídicas SERV.                  520,827.95

         520,827.95TOTAL (Bienes y Servicios) AO20

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD Mejorar el cumplimiento de los procesos operativos en la Gerencia

CUADRO DE NECESIDADES POR ACTIVIDAD

N° BIENES Y SERVICIOS
UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD
COSTO

UNITARIO
COSTO TOTAL

MENSUALIZADO EN UNIDADES FISICAS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2018 - Necesidades por Actividad

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD Consultorias de Personas Jurídicas



06 ORGANOS DE APOYO
06.3 GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

1 Consultorias de Personas Jurídicas SERV.                  509,223.00

         509,223.00TOTAL (Bienes y Servicios) AO21

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD Mejorar el cumplimiento de los procesos operativos en la Gerencia

CUADRO DE NECESIDADES POR ACTIVIDAD

N° BIENES Y SERVICIOS
UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD
COSTO

UNITARIO
COSTO TOTAL

MENSUALIZADO EN UNIDADES FISICAS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2018 - Necesidades por Actividad

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD Asesorías de Personas Jurídicas



06 ORGANOS DE APOYO
06.3 GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

1 Consultorias de Personas Jurídicas SERV.                  959,223.00

         959,223.00TOTAL (Bienes y Servicios) AO22

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD Mejorar el cumplimiento de los procesos operativos en la Gerencia

CUADRO DE NECESIDADES POR ACTIVIDAD

N° BIENES Y SERVICIOS
UNIDAD
MEDIDA

CANTIDAD
COSTO

UNITARIO
COSTO TOTAL

MENSUALIZADO EN UNIDADES FISICAS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2018 - Necesidades por Actividad

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD Otros Servicios Similares de Personas Jurídicas


