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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2017 - Necesidades por Actividad

06 ORGANOS DE APOYO
06.1 SECRETARIA GENERAL
06.1.1  SUBGERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD Cuadro de necesidades Generales de la SGTDA

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD [mplementar la inmobiliaria y materiales de oficina para la MDP

CUADRO DE NECESIDADES POR ACTIVIDAD

{INIDAD MENSUALIZADO EN UNIDADES FISICAS

~ BIENESY SE}Il\u’[Cl()S -  MEDIDA CANTIDAD iC»()S'l’O ﬁNTTARi(]; COSTOTOTAL

1 Extintores l'\'ill,-\l 3 . li(l.ﬂll lHIl_lm 1 | 1
2 Exseritorio de Melamine UNIDAD | 500,00 S00.00/ 1
3 floreeentes UNIDAD 20 48.50 4970.00 5 5 5 5
4 jabon liquido FRASCO 24 4.00 G600 2 | 2| 2 2 | 2 2 2l 2] 2] 2 2 |2
B Aleohiol Liguido FRASCO 30 450 144000 3 2 3 2 i 2 ) 2 } 2 i 2
6 guardapolvos UNIDAD 10 30.00 00000 5 5
7 Masecarillas CAJA 12 25.00 00000 1 I 1 | 1 | 1 1 1 1 l I
b Cajas Archiveras UNIDAD 100 15.00 150000 100

Guantes Quirurguicos CAJA 4 20.00 1.280.00 T 5 B

T(ri‘Al_; (Bienes y Servieios) AOL 5,270_00
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PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2017 - Necesidades por Actividad

06 ORGANOS DE APOYO
06.1 SECRETARIA GENERAL
06.1. SUB GERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD Mejora de las Instalaciones del Archivo Central
OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD (Jons‘trmr un area- apropiada sin humedad para el almacenamiento del Acervo de la MDP y Implementacion de los
ambiente de Archivo central y Mesas de Partes

CUADRO DE NECESIDADES POR ACTIVIDAD

cooto ' MENSUALIZADO EN UNIDADES FISICAS

s o e e INITAR IO B Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep
1 |Servicio de Fumigacion 1,000.00 2,000.00
2 |Servicio de Hluminacion SERV 2 800.00 1,600.00 1
3 |Pinturas BALDE 40 24.80 992.00 20 20
4 |Luees de Emergencia UND 6 90.00 540.00 6
5 Botl-q}nn implentado de Primeros UND 3 85,00 255,00 3
Auxilios
6 |Aire acondicionado UND i 2.500.00 10,000.00
7 |Deshumedecedores UND 2 903.00 1,806.00 1 1
OTAL (Bienes y 5S¢ 0 AOG 17,193.00




S MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL 2017 - Necesidades por Actividad

06  ORGANOS DE APOYO
06.1 SECRETARIA GENERAL
06.1.1 SUB GERENCIA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD Charlas de Capacitacion al Personal del drea y demds oficinas de la Institucion y contrataciones

Contar con personal eapacitado, motivado y con las competencias necesarias para desarrollar con eficiencia las

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD .. i
actividades propias de su puesto

CUADRO DE NECESIDADES POR ACTIVIDAD

o MENSUALIZADO EN UNIDADES FISICAS
i Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep

I |Charlas de Capacitacion UND 6 750.00 4,500.00 2 1 2 1

Contratacion de servicio de Organizacion documental que
wekyse,  ClatON ORSGRNIETA,  SERUEMhinge 1 6050000 60.500.00 I
digitalizacion, escaneado, etiquetacion, ubicacion y
registro tanto fisico y digital.

Contratacion de servicio de un personal para apoyo del

' ) 5 9.000.
3 | Archivo Central UND 6 1.500.00 9.000.00 NN
4 |Capacitacion de Personal UND 4 400.00 1,600.00 2 2

5 |Certificados de estudios UND 4 80.00 320.00 1 1 1 1

A09 75,920.00

_ TOTAL E(B_ienes y Servicios)




